
　自宅
じたく

でオンライン授業
じゅぎょう

に参加
さんか

するときには、Microsoft Teams
まいくろそふと　ちーむす

（チームス）を使
つか

いま

す。チームスを使
つか

うと、テレビ会議
かいぎ

のように顔
かお

を見
み

て連絡
れんらく

を取
と

り合
あ

うことができます。ま

た、チャット機能
きのう

を使
つか

って会話
かいわ

したり、データのやり取
と

りをしたりすることができます。

おうちの人と一緒
いっしょ

に設定
せってい

してください。

自宅
じたく

での　オンライン授業
じゅぎょう

への参加
さんか

の仕方
しかた

荻生小学校

①　スタート画面
がめん

から、パスワード入力
にゅうりょく

してタブレットを立
た

ち上
あ

げます。

②　自宅
じたく

のWi-Fi
わいふぁい

に接続
せつぞく

します。

④　左
ひだり

列
れつ

の「チーム」をクリックします。自分
じぶん

の学年
がくねん

の「R3荻生
おぎゅう

小
しょう

○年生
ねんせい

」をクリックし

ます。

　以前
いぜん

お配
くば

りした「自宅
じたく

でのWi-Fiのつなぎ方
かた

」をご覧
らん

ください。

③　デスクトップにある　Microsoft Teams
まいくろそふと　ちーむす

のア

イコンをクリックします。



⑤　R3荻生
おぎゅう

小
しょう

○年生
ねんせい

へようこそ　の画面
がめん

が表示
ひょうじ

されます。

　学校
がっこう

から送
おく

られてきた、会議
かいぎ

の案内
あんない

を選
えら

んでクリックします。

⑥　案内
あんない

の詳
くわ

しい内容
ないよう

が表示
ひょうじ

されます。

　右上
みぎうえ

の「参加
さんか

」をクリックします。



⑧　マイクはオフにします。　先生
せんせい

から指示
しじ

があって、話
はなし

をするときだけオンにします。

　「今
いま

すぐ参加
さんか

」をクリックして、オンライン授業
じゅぎょう

に参加
さんか

します。

⑦　ビデオと音声
おんせい

の設定
せってい

画面
がめん

が表示
ひょうじ

されます。

　自分
じぶん

の顔
かお

が映
うつ

るように、カメラはオンにします。「背景
はいけい

フィルター」で背景
はいけい

を変
か

えるこ

ともできます。　「コンピュータの音声
おんせい

」をクリックします。



⑨　参加
さんか

すると、ほかの参加者
さんかしゃ

の人数
にんずう

によって、画面
がめん

が自動的
じどうてき

に分割
ぶんかつ

されます。

⑩　チャット画面
がめん

を開
ひら

いて、簡単
かんたん

な会話
かいわ

をすることもできます。

　画面
がめん

右下
みぎした

に文章
ぶんしょう

を入力
にゅうりょく

し、＞をクリックするか、Enter
えんたー

キーで文章
ぶんしょう

が送信
そうしん

できます。

　他
ほか

にも、参加者
さんかしゃ

を確認
かくにん

したり、絵
え

を表示
ひょうじ

させたりすることもできます。

カメラをオフに

するとこのよう

な形で表示され

ます。



「自宅
じたく

でのタブレットの使
つか

い方
かた

」をもう一度
いちど

一読
いちどく

され、家庭
かてい

でのタ

ブレットの使
つか

い方
かた

について、お子
こ

さんと話
はな

し合
あ

ってルールをご確認
かくにん

ください。

⑪オンライン授業
じゅぎょう

を終
お

わるときは、「退出
たいしゅつ

」をクリックします。

（おまけ）

チームスは、「オフィス３６５」か

ら、開
ひら

くこともできます。

「オフィス365」をクリック。

「チームス」をクリック。



①

チームスの開
ひら

き方
かた

の追加
ついか

資料
しりょう

デスクトップにある　Microsoft Teams
まいくろそふと　ちーむす

のアイコンをクリックしても開
ひら

かないという事例
じれい

が発生
はっせい

しています。いつまで待
ま

っても、白
しろ

い画面
がめん

のままでなかなか次
つぎ

の画面
がめん

が開
ひら

かないこ

ともあるようです。別
べつ

の方法
ほうほう

で、チームスを開
ひら

く方法
ほうほう

を紹介
しょうかい

しますので、うまくいかない

ときは試
ため

してみてください。

スタートボタンを押
お

して、画面上
がめんじょう

にチームスのアイコンが表示
ひょうじ

される場合
ばあい

は、それをク

リックして開
ひら

いてみてください。



②

③

①の方法
ほうほう

でうまくいかないときは、すべてのアプリを表示
ひょうじ

させてみてください。アイコン

の表示
ひょうじ

が変
か

わる場合
ばあい

もありますが、チームスが表示
ひょうじ

されることがあります。クリックして

起動
きどう

してみてください。



①や②の方法
ほうほう

でチームスが立
た

ち上
あ

がった時
とき

に、上
うえ

のような画面
がめん

が出
で

ることがあります。そ

の時
とき

は、一番下
いちばんした

にある「Web版
ばん

のTeamsを開
ひら

いてください」をクリックしてください。

「Teamsを更新
こうしん

」はクリックしないでください。
















